Starte durch bei LIPP

L -
_ UNIQUE.WORLDWIDE

Uber 60 Jahre Erfahrung im Metallbau haben aus uns ein international tétiges
Industrieunternehmen gemacht, welches mit iiber 80 Mitarbeitern Projekte in mehr als 80
Landern realisiert. Hierfiir braucht es engagierte Mitarbeiter, die gemeinsam zum Erfolg
beitragen. Werden auch Sie Teil unseres Teams!

Assistenz Bereichsleitung Trinkwasser (m/w/d)
in Teilzeit

lhre Aufgabenschwerpunkte:
e Administrative Tatigkeiten zur Unterstiitzung des Bereichsleiters und Projektleiters fiir den
Bereich Trinkwasser
e Kaufmdnnische Bearbeitung von Ausschreibungen nach VOB Vergabeverfahren
¢ Anfragen von Komponenten und Dienstleistungen
e Auslosen von Bestellanforderungen
e Unterstitzung in Marketingaufgaben (Organisation unserer Messeauftritte u.a.)
e Erstellen von Dokumenten und Pflege der Projekttagebiicher

Wir bieten:
e leistungsgerechte Entlohnung, Fahrrad-Leasing-Mdglichkeit
e Einen sicheren Arbeitsplatz in unserem Familienunternehmen
o Abwechslungsreiche und eigenstandige Tatigkeit
e Einblick in viele Arbeitsbereiche
e Innovative Projekte in der Anlagen- und Umwelttechnik
e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

lhr Profil:
o Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur Industriekauffrau (m/w/d), Kauffrau fir
Biromanagement (m/w/d) oder eine ahnliche Qualifikation
e  Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e Freundliches Auftreten und Kommunikationsstarke
e Eigenmotivation und strukturierte Arbeitsweise
o Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit

Bodenstandig, innovativ und entschlossen — gemeinsam mit unseren Mitarbeitern die
Zukunft gestalten. Entscheiden Sie sich fiir LIPP! Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@lipp-system.de



mailto:bewerbung@lipp-system.de
mailto:a.lipp@lipp-system.de

